Objetivos:

- Aprender a manejar este software de ndminas y seguros sociales.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

[

4.

5.

. Requisitos

. Instalacién

Interface del programa
Configuracion del programa

Primeros pasos

NOMINASOL

60 Horas

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DEL ENTORNO - SEGURIDAD SOCIAL

Definicion de la pantalla de gestion de ficheros

. Bases de cotizacion

Tipos de cotizacion
Grupos de cotizacion
Tarifas de cddigos CNAE

Tarifas de cddigos de ocupacion



7. Mutuas de AT.y E.P. formulario
UNIDAD DIDACTICA 3. CONFIGURACION DEL ENTORNO - AEAT
1. Definicidn de la pantalla de gestion de ficheros
2. Delegaciones de Hacienda
3. Administraciones de Hacienda
4. Actividades Econdmicas
5. Tablas IRPF
6. Configuracion
UNIDAD DIDACTICA 4. CONFIGURACION DEL ENTORNO - TIPOS DE CONTRATOS
1. Definicidn de la pantalla de gestion de ficheros
2. Tipos de contratos
3. Condiciones de desempleado
4. Causas de sustitucion
5. Colectivos de bonificacion
6. Colectivos incentivados
7. Tabla de ocupaciones
8. Niveles formativos
9. Titulaciones académicas
UNIDAD DIDACTICA 5. CONFIGURACION DEL ENTORNO - CONVENIOS
1. Convenios colectivos

2. Categorias de convenios



UNIDAD DIDACTICA 6. CONFIGURACION DEL ENTORNO - OTRAS TABLAS /

3.

Actualizacion de convenios

ACTUALIZACIONES

8.
9.
UNIDAD DIDACTICA 7. CONFIGURACION DE LA EMPRESA
1.
2.

3.

. Definicidon de la pantalla de gestién de ficheros

Tipos de via publica
Cddigos postales
Municipios
Provincias

Comunidades auténomas

. Paises

Entidades bancarias

Actualizacidon de tablas oficiales

Definicion de la pantalla de gestion de ficheros
Datos generales de la empresa

Centros de trabajo

Departamentos

Bancos

Parametrizacidn

Célculo automatico de IRPF



UNIDAD DIDACTICA 8. FICHERO DE TRABAJADORES

2.

Fichero de trabajadores

Ficha del trabajador

UNIDAD DIDACTICA 9. MANTENIMIENTO DE CONTRATOS DE TRABAJADORES

2.

3.

4.

Fichero de contratos
Emisidn de contratos en .PDF
Vencimientos de contratos

Finiquitos

UNIDAD DIDACTICA 10. ASISTENCIA / ACTUACIONES

1.

2.

3.

4.

5.

Causas de ausencia
Incapacidades
Ausencias

Retribuciones especiales

Actuaciones

UNIDAD DIDACTICA 11. NOMINAS - CALCULO, MANTENIMIENTO Y PAGOS

1.

2.

Fichero de ndminas

Calculo de ndminas

Acumulados por trabajadores / perceptores
Transferencias

Cheques

Diseno de documentos impresos



UNIDAD DIDACTICA 12. TRANSMISION DE FICHEROS - INEM - S.S. - AEAT
1. AEAT.
2. Contratos
3. Sistema RED
4. Sistema de Liquidacién Directa
UNIDAD DIDACTICA 13. IMPRESION DE INFORMES
1. Definicidn de la pantalla de emision de informes
2. Emisidn de informes
3. Calendarios laborales
4. Finiquitos
UNIDAD DIDACTICA 14. UTILIDADES
1. Utilidades
2. Importacion de archivos
3. Etiquetas
UNIDAD DIDACTICA 15. SEGURIDAD
1. Copia de seguridad
2. Restaurar copia de seguridad

3. Asistente de copias de seguridad desasistidas

Chequeo de bases de datos



